
Hazırlayan 
Bölüm 

Koordinatörü 

Sistem Onayı 
Bölüm Başkanı 

Yürürlük Onayı 
    Dekan 

Prof. Dr. H. Oğuz ÇOBAN Prof. Dr. Hasan ALKAN Doç. Dr. Esra BAYAR 

 

 

 
ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

ORMAN MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ ÖĞRENİM 
HAREKETLİLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No OİDB-İAŞ-0083 

Yürürlük Tarihi 15.12.2025 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 00 

Sayfa 1/2 
  

İŞ AKIŞININ AMACI ISUBÜ Orman Fakültesi Orman Mühendisliği öğrencilerinin Erasmus+ öğrenim hareketliliğinden yararlanmasını sağlamak, 
hareketlilik sürecindeki belgelerin hazırlanması ve onaylanması ile öğrencilerin program hakkında bilgilendirilmesini ve 
rehberliğini yürütmektir. 

KAPSAMI Bu iş akışı, Orman Mühendisliği öğrencilerinin Erasmus+ öğrenim hareketlilik süreçlerini, başvurudan hareketlilik sonrasına 
kadar yürütmeyi; öğrencilerin programlara ilişkin bilgilendirilmesini, belgelerin hazırlanmasını ve onaylanmasını; ayrıca 
Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Orman Fakültesi/Orman Mühendisliği Bölümü’nde Erasmus Öğrenim Hareketliliği 
çerçevesinde sürecin koordinasyonunu kapsar. 

GİRDİLER ISUBÜ Uluslararasılaşma Strateji 
Belgesi, Erasmus Yönergesi 
ve KA131 El Kitabı 

ÇIKTILAR Erasmus+ öğrenim hareketliliğinden yararlanan öğrenciler, 
Tamamlanmış Erasmus+ öğrenim hareketliliği belgeleri 

KONTROL KRİTERLERİ ISUBÜ Uluslararasılaşma Strateji Belgesi, Erasmus Yönergesi ve KA131 El Kitabı 
İŞ AKIŞI SORUMLUSU Orman Mühendisliği Bölüm Erasmus Koordinatörü / Orman Mühendisliği Bölüm Başkanlığı 

 
İş Akış Adımları Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 

  
Üniversite Erasmus 
Koordinatörlüğü 

 
Öğrencilerin yurt dışı öğrenim 
olanakları hakkında 
bilgilendirilmesi 

 
Erasmus+ Öğrenim 
Hareketliliği İlanı, 
Bilgilendirme Dokümanları 

 
Öğrenci 

 

 
Erasmus+ öğrenim 
hareketliliğine online başvuru 
yapılması 

 
Başvuru Formu, 
Transkript, Yabancı Dil 
Belgesi vb. 

 
Üniversite 
Erasmus 
Koordinatörlüğü 

 

 
Başvuruların değerlendirilmesi 
ve seçim sonuçlarının ilan 
edilmesi 

 
Sonuç Listesi 

 
 
Öğrenci 

  
Ders eşleştirme sürecinin  
başlatılması 

 

 
 
Öğrenci Dosyası 

 
Öğrenci + Bölüm 
Erasmus 
Koordinatörü 

 
Ders eşleştirmelerinin 
yapılması, Hareketlilik öncesi 
Öğrenim Anlaşması (Learning 
Agreement -Before the 
Mobility) ve ders eşlenik 
tablosunun oluşturulması 

 
Öğrenim Anlaşması, 
Ders Eşlenik Tablosu 
(Giden öğrenci not 
dönüşüm formu) 

 
Öğrenci + Bölüm 
Erasmus 
Koordinatörü + 
Karşı Kurum 
Koordinatörü 
 
 

 
Öğrenim Anlaşması’nın 
taraflarca imzalanması 

 
İmzalı Öğrenim Anlaşması 
(Learning Agreement for 
Studies) 

 
 
Öğrenci 

 
 
İmzalı Öğrenim Anlaşması’nın 
Erasmus Ofisine e-posta 
yoluyla gönderilmesi 
 

 
İmzalı Öğrenim 
Anlaşması (Learning 
Agreement for Studies) 

Erasmus+ öğrenim hareketliliğinin 
ilan edilmesi ve bilgilendirme 

toplantıları 

Başvurunun yapılması 

Başvuruların değerlendirilmesi ve 
sonuçların ilanı 

Seçilen öğrencinin Orman 
Mühendisliği Bölüm Koordinatörü 

ile iletişime geçmesi 

Ders eşleştirmeleri ve Öğrenim 
Hareketliliği için Öğrenim 

Anlaşması’nın (Learning Agreement 
for Studies) hazırlanması  

Öğrenim Anlaşması’nın 
imzalanması 

İmzalı Öğrenim Anlaşması’nın 
Erasmus Koordinatörlüğü’ne 

iletilmesi 
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Üniversite 
Erasmus 
Koordinatörlüğü 

 
Bölüm Kurulu ve Fakülte 
Yönetim Kurulu kararı alınması 
için ilgili bölüme resmi yazı 
gönderilmesi 

 
Resmi Yazı 

 
 
Bölüm Erasmus 
Koordinatörü 

 
İmzalı Öğrenim Anlaşması ve 
Giden Öğrenci Not Dönüşüm 
Formu’nun Bölüm Kuruluna 
sunulması 

 
İmzalı Öğrenim 
Anlaşması, Giden 
öğrenci not dönüşüm 
formu 

 
 
 
Bölüm Kurulu 
 
 
 

 
Ders eşleştirmelerinin akademik 
uygunluğunun 
değerlendirilmesi ve 
onaylanması 

 
Bölüm Kurulu 
Kararı 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu 

 
Bölüm Kurulu kararının 
onaylanması 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararı 

 
 
Öğrenci 
 
 
 
 

 
Gidilecek ülkeye ait vize 
işlemlerinin tamamlanması 

 
Vize Başvuru 
Belgeleri 

 
 
Öğrenci + 
Üniversite 
Erasmus 
Koordinatörlüğü 

 
 
 

 
 
Öğrencinin hareketlilik 
öncesinde Erasmus 
Koordinatörlüğü ile hibe 
sözleşmesini imzalaması 

 
 
Hibe 
Sözleşmesi 

  
 
Öğrenci 
 
 
 
 
 

 
Erasmus+ öğrenim 
hareketliliğinin yurt dışında 
gerçekleştirilmesi 

 
Pasaport, 
katılım 
sertifikası vb.  

 
Öğrenci + Bölüm 
Kurulu + Fakülte 
Yönetim Kurulu 
 
 

 
Ders değişiklikleri ve Learning 
Agreement – During the 
Mobility işlemleri (Öğrenim 
hareketliliği sırasında olan 
değişiklikler) 

 
Güncellenmiş 
öğrenim 
anlaşması  

Bölüme resmi yazı gönderilmesi 

Öğrenim Anlaşması (Learning 
Agreement for Studies) ve Giden 

Öğrenci Not Dönüşüm Formu’nun 
Bölüm Kuruluna sunulması 

Ders eşleştirmelerinin onaylanması 

Ders eşleştirmelerinin fakülte kurulu 
onayı 

Vize işlemlerinin yürütülmesi 
(gerekirse) 

 

Hibe sözleşmesinin imzalanması 

Öğrenim hareketliliğinin 
gerçekleştirilmesi 

Öğrenim hareketliliği sırasında 
değişiklik (gerekirse) 
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Öğrenci 
 
Transkript ve Katılım 
Sertifikasının teslim edilmesi 
(varsa Erasmus 
Koordinatörlüğü tarafından 
istenilen diğer belgeler) 
 

 
Transkript, 
Katılım 
Sertifikası vb. 

 
Bölüm Erasmus 
Koordinatörü 
 
 
 

 
 
Alınan derslerin 
değerlendirilmesi 

 
Transkript ve 
Giden 
Öğrenci Not 
Dönüşüm 
Formu 

 
Bölüm Kurulu + 
Fakülte Yönetim 
Kurulu 
 
 

 
Akademik tanınmanın resmi 
olarak onaylanması 

 
Kurul 
Kararları 

  
Öğrenci İşleri 

 

 
 
Onaylanan derslerin öğrenci 
transkriptine işlenmesi 
 
 

 
 
Güncel 
Transkript 

Üniversite 
Erasmus 
Koordinatörlüğü/Ö
ğrenci İşleri/Bölüm 
Erasmus 
Koordinatörlüğü 

Belgelerin dijital ortamda 
saklanması ve sürecin 
tamamlanması 

Dijital Arşiv 

 

Öğrenim hareketliliği sonrası 
belgelerin teslimi 

Transkriptin değerlendirmesi 

Transkriptin onaylanması 

Derslerin transkripte işlenmesi 

Arşivleme 


