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RiSKE
- - vl A KONTROL FAALIYETLERi . - EYLEM PLANI
- Birim/Alt Birim . . . . RISKIN CEVAP q p KONTROL FAALIYET q IZLEMEDEN SORUMLU BIRIM s
Sira Referans No  Stratejik Hedef . Tespit Edilen Risk Risk Puani . KONTROL FAALIYETLERI SONUCU KALINTI RISK . . .. . BASLAMA VE BITIS
Hedefi SAHIBI VERME SONUCLARI RISK KOORDINATORLERI T
m q PUANI TARIHI
YONTEMI
ETKi * OLASILIK
1- Planlama ve koordinasyonun
saglanmasi
. 2- Paydaslardan yeterli geri bildirim
. 5 Egitim-Ogretim streglerinde VEER L y R J Prof. Dr. Hasan ALKAN
v Fakultemiz . alinmasina yonelik is akiglarinin "
HEDEF 1.4. Egitim- sorumluluk alamina aksamalarin meydana gelmesi aoimast Eylem Planinin bitis Dekan
Sgretim A . (Sinav planlamasinda VRLILEED Eylem Planinin bitis tarihini | tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
i ) giren is ve islemlerin ) A . . 3- Veri girisinde kontrol )
faaliyetlerinde . - gecikme, Staj yeri temininde q b takip eden Subat ayI sonuna ayi sonuna kadar
1 OFR1 fiziksel/dijital ve eyt ecikme, Uygulama alani AREDINITY || feeitdrel (e exmesinm el eS| kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri LA
. ) N altinda en etkin & ' y% BiRIMLER Etmek |[4- Gorev ve sorumluluklarin cergevesi y 4 31.12.2026
insan kaynagi alt ) yetersizligi, Yanls " ) . N sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti
sekilde o ) goérev tanim formlari ile belirlenmeli, )
yapisini . - Bildirim,Ekipman arizasi, . . L N yazilacaktir. risk puani hesaplanip
. ) yurittlmesinin } S 5- Stireg takvimlerinin dogru "
gliclendirmek N Yanlis ve eksik ders bilgisi . . . . . yazilacaktir. Prof. Dr. Niltfer YAZICI
SaElanrast irisi, Katiim diistkligd) bellizmmmesue Edpelne BIRIM RiSK KOORDINATORU
i) 8 E 6- Teknik ekip tarafindan derslik
ekipmanlarinin belirli periyotlar ile
kontrol edilmesi,
A — Ogrenci Bilgi Sistemine Prof. Dr. Hasan ALKAN
HEDEF 1.4. Egitim- sorumluluk alamina ogrenci not giriglerinin Eylem Planinin bitis Dekan
ogretim o 3 ) zamaninda yapilmamasi, Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
. . giren is ve islemlerin ) . . & q - o - )
faaliyetlerinde N N Diploma iglemlerinin hatali OGRENCI Sirali birim amirleri tarafindan belirli takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
- guncel yontemler i p Kontrol ) ) . K . ) . 01.01.2026
2 OFR2 fiziksel/dijital ve X yapilmasi, Ders 30 ISLERI periyotlarla gerekli kontrollerin kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
) N altinda en etkin N ) i T Etmek M 31.12.2026
insan kaynag alt ekilde Gorevlendirmesi ve ders BIRIMI yapilmasi, sonuglari bu stituna sonucu olugan kalinti
yapisini " S . - programlarinin zamaninda yazilacaktir. risk puani hesaplanip
. i yiritilmesinin - . il
guglendirmek saglanmast girilmemesi sonucu yazilacaktir. Prof. Dr. Niliifer YAZICI
g : magduriyet yasanmasi riski BiRiM RiSK KOORDINATORU
A — Prof. Dr. Hasan ALKAN
HEDEF 1.4. Egitim- Eylem Planinin bitis Dekan
e sorumluluk alanina - - o e .
ogretim R ) ) Alt birimlerden gelen L . |Eylem Planinin bitis tarihini tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
i ) giren is ve islemlerin ) o . Karar metinlerine yazilacak bilgilerinin )
faaliyetlerinde . N akademik ve idari karar AKADEMIK . takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
) guncel yontemler L ) . . Kontrol |[yanlis veya eksik hazirlanmasinin ) . ) . 01.01.2026
3 OFR3 fiziksel/dijital ve X metinlerinin eksik veya hatali 35 VE IDARI " ) L kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
. N altinda en etkin ) ) L Etmek |6nlenmesine yonelik kontrol N 31.12.2026
insan kaynagi alt ) gelmesi sonucu akademik ve BIRIMLER sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti
sekilde o formlarinin olusturulmasi, )
yapisini et idari isleyisin aksamasi yazilacaktir. risk puani hesaplanip
gliglendirmek U saglanmas: yazilacaktir. Prof. Dr. Nilufer YAZICI
g : BIRIM RiSK KOORDINATORU




HEDEF 1.4. Egitim-
ogretim

Fakiiltemiz
sorumluluk alanina
giren is ve islemlerin

Atama, derece veya 6zliik
islemlerinin geg ya da hatali

1- Guncel mevzuat ve yonetmeliklerin
zamaninda takip edilmesi,

2- Belgelerin eksik veya yanlis olup
olmadiginin kontrol formlari ile
teyidinin saglanmasi

Eylem Planinin bitis tarihini

Eylem Planinin bitis
tarihini takip eden Subat

Prof. Dr. Hasan ALKAN
Dekan
HARCAMA YETKILISI

faaliyetlerinde . - yapilmasi, mevzuata aykiri PERSONEL 3- Bilgi glincelleme ve belge arsivleme | takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
L guncel yontemler A Kontrol ) ) . . . 01.01.2026
OFR4 fiziksel/dijital ve altinda en atkin uygulamalar veya belgelerde 42 VE MALI —— konularinin sirali amir tarafindan kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri 31.12.2026
insan kaynagi alt ekilde eksiklik nedeniyle personel ISLER kontrol edilmesi sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti o
yapisini Urﬂiulmesinin hak kayb, idari ceza veya 4- Onay ve imza sureglerinin yazilacaktir. risk puani hesaplanip
guclendirmek Y saglanmas: yasal sorumluluk dogmasi. hizlandiriimasi yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
g : 5- idari ve akademik birimler aras BIRIM RiSK KOORDINATORU
iletisim kopuklugunun st birim
yoneticisi tarafindan giderilmesi
1-Pijital Bordro Kontrolii: Bordrolarin
otomatik sistem tarafindan
dogrulanmasi.
N . 2-Bosyal Haklarin izlenmesi: Sosyal Prof. Dr. Hasan ALKAN
—_ Fakultemiz -
HEDEF 1.4. Egitim- sorumluluk alamna yardim ve yolluklarin bordrolarla Eylem Planinin bitis Dekan
ogretim L . . A . uyumlu olup olmadiginin kontrolii. Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
X N giren is ve islemlerin | Odemelerin hatali veya geg . N X
faaliyetlerinde . L 3-Bi1s Denetim On Hazirligi: SGK ve takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
-, guincel ydntemler | yapilmasi, mevzuata aykirilik, . Kontrol ) . R ) . . . 01.01.2026
OFR5 fiziksel/dijital ve ) : n ) 40 MALI ISLER mali denetim igin tiim belgelerin kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
X . altinda en etkin eksik sosyal hak 6demesi veya Etmek ) X N 31.12.2026
insan kaynag alt ¥ . arsivlenmesi. sonuglari bu stituna sonucu olugan kalinti
sekilde cezai sorumluluk olusmasi. . . .
yapisini o - 4-Fetkili Onay Mekanizmasi: yazilacaktir. risk puani hesaplanip
" N yurittulmesinin - P A
guglendirmek saglanmas! Odemeler, yetkili amir onayindan yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
d i sonra gergeklestirilir. BiRiM RiSK KOORDINATORU
5-Raporlama ve Geri Bildirim: Her
6deme dénemi sonunda mali rapor
hazirlanarak tst yonetime sunulur.
. . Prof. Dr. Hasan ALKAN
- Fakiiltemiz -
HEDEF 1.4. Egitim- sorumluluk alamina Eylem Planinin bitis Dekan
ogretim o ) N " o . Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISi
X N giren is ve islemlerin Odenek yetersizligi maas 6deme .
faaliyetlerinde - N Yil sonunda personel X i N ; X N takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
- guncel yontemler | . o . . Kontrol |islemlerinden énce tespit edilerek tst ) . : . 01.01.2026
OFR6 fiziksel/dijital ve X odemeleri butge tertiplerinde MALI ISLER L X N kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
altinda en etkin Etmek |birim ile koordinasyon saglanir, yedek 31.12.2026

insan kaynag alt
yapisini
guglendirmek

sekilde
yuritilmesinin
saglanmasi.

yeterli 6denegin kalmamasi

odenek ihtiyaci Gst birime iletilir.

sonuglari bu stituna
yazilacaktir.

sonucu olugan kalinti
risk puani hesaplanip
yazilacaktir.

Prof. Dr. Niltfer YAZICI
BiRiM RiSK KOORDINATORU




HEDEF 1.4. Egitim-
ogretim

Fakultemiz
sorumluluk alanina
giren is ve islemlerin

Ambarda ve ortak kullanim
alanlarinda bulunan
taginirlarin sayimlarinin

1-Sayimlarinin yapilmasi igin harcama
yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin
baskanliginda tasinir kayit ve kontrol
yetkilisinin de katilimiyla, en az tg
kisiden olusturulan sayim kurulu
olugturulur. Sayim sonuglari,
Yonetmelik ekinde yer alan formata
uygun olarak diizenlenecek sayim

Eylem Planinin bitis tarihini

Eylem Planinin bitig
tarihini takip eden Subat

Prof. Dr. Hasan ALKAN
Dekan
HARCAMA YETKILISI

faaliyetlerinde - N . N TASINIR tutanag ile kayit altina alinir. Sayim takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
. guincel ydntemler | yapilmamasi nedeniyle dogru Kontrol o ) ) . . ) 01.01.2026
OFR7 fiziksel/dijital ve X 36 KAYIT tutanaginin sistem kayitlarina kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
X N altinda en etkin envanter kayitlarinin I Etmek . . . 31.12.2026
insan kaynagi alt X BIRIMI uyumlulugu kontrol edilir. sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti
sekilde olusturulamamasi ve kayith . )
yapisini Gritiimesinin malzemelerin bulunamamas! 2-Sayim noksani taginirlara ise yazilacaktir. risk puani hesaplanip
guclendirmek L4 N . kayittan diisme teklif ve onay tutanag yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
saglanmasi. riski. . L . . -
olusturularak buna istinaden taginir BIRIM RISK KOORDINATORU
islem fisi diizenlenerek kayitlardan
silinir.
3-Sayim fazlasi veya noksani
sonucunda olusturulan taginir islem
fisleri Uist yazi ve kanitlayici belgeleri
ile muhasebe birimine gonderilir
A — Prof. Dr. Hasan ALKAN
HEDEF 1.4. Egitim- idarenin elinde bulunan Eylem Planinin bitis Dekan
e sorumluluk alanina " . L - . . I i
ogretim ranisve islamiarin kullanilabilir durumda ve Idarenin elinde bulunan kullanilabilir Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
faaliyetlerinde d N 5 ,,§ kullanimi ekonomik olan AKADEMIK durumda ve kullanimi ekonomik olan | takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
L guncel yontemler . . Kontrol ) . . . 01.01.2026
OFR8 fiziksel/dijital ve altinda en atkin dayanikli tasinirlarin hurdaya 32 VE IDARI Etmek dayanikli taginirlarin hurdaya ayrilmak | kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri 2010200
insan kaynagi alt ekilde ayrilmak suretiyle gikis BiRIMLER suretiyle gikis isleminin yapilmasi sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti o
yapisini Urﬂiulmesinin isleminin yapiimasi sonucu sonucu kamu zarari olusmasi riski. yazilacaktir. risk puani hesaplanip
guclendirmek Y saglanmas: kamu zarari olusmasi riski. yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
s : BIRIM RiSK KOORDINATORU
A — Prof. Dr. Hasan ALKAN
HIEDIER L i sorumluluk alanina |Satin alma, bagis, yardim veya Sl RERRD G PEEn
ogretim o 3 3 . . G . U Satin alma, bagis, yardim veya devir Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISi
] ) giren is ve islemlerin | devir seklinde ambara giren . ) L. )
faaliyetlerinde - N L TASINIR seklinde ambara giren taginirlarin giris | takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
-, guncel yontemler | tasinirlarin girig kaydina esas Kontrol y . ) . : . 01.01.2026
OFR9 fiziksel/dijital ve . . . N 24 KAYIT kaydina esas teskil eden tasinir islem kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
) N altinda en etkin teskil eden taginir islem figinin P Etmek . ) ) . 31.12.2026
insan kaynag alt X > . X BIRIMI fisinin diizenlenmemesi ya da eksik ve sonuglari bu stituna sonucu olugan kalinti
sekilde diizenlenmemesi ya da eksik . S .
yapisini oo - . . hatali diizenlenmesi riski yazilacaktir. risk puani hesaplanip
N ) yuritilmesinin ve hatali diizenlenmesi riski -
guglendirmek N yazilacaktir. Prof. Dr. Nilufer YAZICI
saglanmasi.

BiRIM RiSK KOORDINATORU




HEDEF 1.4. Egitim-
ogretim

Fakiltemiz
sorumluluk alanina
giren is ve islemlerin

Devir nedeniyle ambardan
¢ikarilan ya da kullanilamaz
hale gelmesi nedeniyle
hurdaya ayrilan taginirlarla

Devir nedeniyle ambardan gikarilan ya
da kullanilamaz hale gelmesi
nedeniyle hurdaya ayrilan tasinirlarla

Eylem Planinin bitis tarihini

Eylem Planinin bitis
tarihini takip eden Subat

Prof. Dr. Hasan ALKAN
Dekan
HARCAMA YETKILISi

faaliyetlerinde TASINIR takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
. Y guincel ydntemler | ambarda muhafaza sirasinda S Kontrol |ambarda muhafaza sirasinda kaybolan P 3 _y . V! . ) 01.01.2026
10 OFR10 fiziksel/dijital ve . 40 KAYIT .| kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
X N altinda en etkin kaybolan vb. taginirlarin gikis L Etmek |vb. taginirlarin gikis kaydina esas tegkil . 31.12.2026
insan kaynag alt ¥ . BIRIMI . L sonuglari bu stituna sonucu olugan kalinti
sekilde kaydina esas teskil eden eden taginir islem figlerinin )
yapisini o - ) . . ) yazilacaktir. risk puani hesaplanip
. ) yurittlmesinin taginir islem figlerinin diizenlenmemesi sonucu kayit -
guglendirmek M . . S L yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
saglanmasi. diizenlenmemesi sonucu kayit bilgilerine ulagilamama riski. P . R
. e BIRIM RISK KOORDINATORU
bilgilerine ulagilamama riski.
A — Prof. Dr. Hasan ALKAN
4. Egitim- em Planinin biti ekan
HEDEF 1.4. Egiti sorumluluk alanina Eylem PI biti Dek:
ogretim ran s islamiarin Eylem Planinin bitig tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
faaliyetlerinde g . i ,,§ Tasinir Kayitlarina iligkin TASINIR o L takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
L guncel yontemler o Kontrol [Taginir Kayitlarina iligkin verilerin ) . . . 01.01.2026
11 OFR11 fiziksel/dijital ve X verilerin sehven yanlis veya 28 KAYIT Lo . kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
. N altinda en etkin o . I Etmek [sehven yanlis veya eksik girilmesi . 31.12.2026
insan kaynagi alt ekilde eksik girilmesi BIRIMI sonuglari bu stituna sonucu olusan kalint
apisini L L azilacaktir. risk puani hesaplani
5 lacak isk puani hesapl
. ) yuritilmesinin -
gliclendirmek 51 yazilacaktir. Prof. Dr. Nilufer YAZICI
saglanmasi. L X e
g BIRIM RISK KOORDINATORU
Birimimiz tarafindan 6deme
- . ) ) Prof. Dr. Hasan ALKAN
v Fakultemiz islemleri tamamlanarak L . . ) "
HEDEF 1.4. Egitim- 5 e L Birimimiz tarafindan 6deme islemleri Eylem Planinin bitis Dekan
e . sorumluluk alanina |hiyerarsik is akis stireci sonrasi ) o L . L o -
ogretim ran s islamiarin bankava eénderilen tamamlanarak hiyerarsik is akis stireci | Eylem Planinin bitig tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
faaliyetlerinde g N i ,,§ . v g, sonrasi bankaya gonderilen takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
L guncel yontemler ddemelerin banka . Kontrol | ) ) K ) . . . 01.01.2026
12 OFR12 fiziksel/dijital ve X . ) MALI iSLER o6demelerin banka sisteminden kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
. N altinda en etkin sisteminden kaynakli veya Etmek . : . 31.12.2026
insan kaynagi alt ¥ L . kaynakli veya banka personelinin eksik sonuglari bu stituna sonucu olusan kalinti
sekilde banka personelinin eksik veya i’ )
yapisini - - . veya hatali islem yapmasindan dolayi yazilacaktir. risk puani hesaplanip
. ) yuritilmesinin hatali islem yapmasindan 7 ) -
guclendirmek saglanmas: dolayi zamaninda zamaninda 6denememesi yazilacaktir. Prof. Dr. Niltifer YAZICI
g " Y . BIRIM RISK KOORDINATORU
6denememesi
o - Prof. Dr. Hasan ALKAN
akiltemiz
4. Egitim- em Planinin biti ekan
HEDEF 1.4. Egiti Eylem PI biti Dek:
e sorumluluk alanina - . - I -
ogretim ) . ) .| Personelin gérev tanimlarini, L Eylem Planinin bitis tarihini |tarihini takip eden Subat HARCAMA YETKILISI
) ) giren is ve islemlerin ) ) Personelin gérev tanimlarini, )
faaliyetlerinde N N sorumluluk alanini bilmemesi " ) . takip eden Subat ayi sonuna ayi sonuna kadar
- glincel yontemler - R . TUM Kontrol [sorumluluk alanini bilmemesi ve isin . - . . 01.01.2026
13 OFR13 fiziksel/dijital ve . ve isin gerektirdigi mevzuat ile 21 L e . kadar kontrol faaliyetlerinin kontrol faaliyetleri
altinda en etkin BIRIMLER Etmek |gerektirdigi mevzuat ile ilgili bilgilerde 31.12.2026

insan kaynag alt
yapisini
guglendirmek

sekilde
yuritilmesinin
saglanmasi.

ilgili bilgilerde eksikliklerinin
bulunmasi

eksikliklerinin bulunmasi

sonuglari bu stituna
yazilacaktir.

sonucu olugan kalinti
risk puani hesaplanip
yazilacaktir.

Prof. Dr. Niltfer YAZICI
BiRiM RiSK KOORDINATORU




Siitunlar

1 Sira No: Risk Kaydindaki siralamayi gosterir.
Referans No: Riskin referans numarasini gosterir. Referans Numarasi risk sahibinin bagh oldugu birimi de gosterecek sekilde yapilan bir kodlamadir. Risk devam ettigi stirece bu kod degistirilmez.
2 Ayni kod bir bagka riske verilmez.
3 Stratejik Hedef: Riskin iliskili oldugu Universitemiz Stratejik Planindaki hedefin yazilacagi siitun.
4 Birim / Alt Birim Hedefi: Risk kaydi Birim / Alt Birim dlzeyinde dolduruluyorsa, idarenin stratejik hedefleriyle dogrudan veya dolayl baglantili ve riskten etkilenecek olan hedef bu siituna yazilir.
5 Tespit Edilen Risk: Tespit edilen ve Risk Kayit Formuna kayit edilen riskler yazilir.
Risk Puani: Risk Puani (R=ExO): Oylama Formunda(Bkz. Ek 1) yapilan degerlendirmede tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin garpilmasi sonucu bulunan, risk puanlari 6nceden belirlenen ylksek,
6 orta ve diistik diizey puan araliklarina goére yazilir. Risk Matrisindeki konumuna gore rengi belirlenir.
7 Riskin Sahibi: Riskin Yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir.
Riske Cevap Verme Yontemi: Risklere cevap vermenin amaci, riskin olasiligini ve/veya etkisini azaltarak 6ngérilen hedefe en etkin bir sekilde ulasmaktir. Risklere kullanilmakta olan temel 4
8 yontemden biri ile cevap verilir. 1-Riski kabul etmek 2-Riski kontrol etmek/azaltmak 3-Riski devretmek 4-Riskten kaginmak
9 Kontrol Faaliyetleri: Riskin riskin olasiligini ve/veya etkisini azaltmak ve 6ngériilen hedefe ulagmak igin yapilacak kontrol faaliyetleri bu stituna yazilir.
Kontrol Faaliyet Sonuglari: Eylem planinin baslangig ve bitis tarihleri arasinda uygulanan kontrol faaliyetlerinin risk tizerindeki etkileri ve sonuglari Eylem plani bitis tarihini takip eden subat ayi
10 sonuna kadar tabloya islenerek raporlanir.
11 Kontrol Faaliyetleri Sonucu Kalinti Risk Puani: Harcama biriminin riskin olma olasiligini ve etkisini azaltmak igin alinan 6nlemlerden sonra arta kalan risk puani bu sutuna yazilir.
izlemeden Sorumlu Birim Risk Koordinatérleri: Birim Risk Koordinatérii(BRK) birim ydneticisi tarafindan; birimin gérevleri ve i¢ kontrol uygulamalari konusunda birikim ve tecriibesi olan kisiler
12 arasindan belirlenir. Ancak teskilat yapisinin kiiciiklGgl ve personel sayisinin yetersizligi gibi nedenlerle BRK belirlenmesinde gliglik bulunan idarelerde birim ydneticisinin, BRK olmasi mimkindiir.
13 Eylem Plani Baglama ve Bitis Tarihi: Risk Kontrol Eylem Planinin hangi tarihler arasinda uygulanacagi bu stituna yazilmaldir.

Yiksek diizey risk

Orta diizey risk

Duslk duzey risk




